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QUADRO DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO   

PREVISTE DAGLI ARTT. 26/27/28/29 DEL CCNL 2007-2009  

 
  



 

Il Piano Annuale delle Attività è un atto che responsabilizza gli operatori scolastici, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli alunni tramite il 

perseguimento di una organizzazione razionale delle risorse e la garanzia della qualità del servizio offerto.  

ART. 26 CCNL 2007/2009   1. La funzione docente realizza il processo di insegnamento –apprendimento volto a promuovere lo sviluppo umano, civile, culturale,  professionale degli alunni sulla 

base delle finalità e degli obiettivi previsti dagli ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e gradi di istruzione. 2. La funzione docente si fonda sull’autonomia culturale professionale dei 

docenti; essa si esplica nelle attività individuali e collegiali e nella partecipazione alle attività di aggiornamento e formazione in servizio.  

ART. 27 CCNL 2007/2009  1. Il profilo professionale dei docenti è costituito da competenze disciplinari, psico-pedagogiche, metodologico-didattiche, organizzativo-relazionali,  e di ricerca, 

documentazione e valutazione tra loro correlate e interagenti.  

ART. 28 CCNL 2007/2009  1. Attività di insegnamento. Le istituzioni scolastiche adottano ogni modalità organizzativa, curando la promozione e il sostegno dei processi innovativi e il 

miglioramento dell’offerta formativa. 2. Nel rispetto della libertà d'insegnamento, i competenti organi delle istituzioni scolastiche regolano lo svolgimento delle attività didattiche nel modo più 

adeguato al tipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli alunni. 3. Gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze come indicato al comma 2.   

4. Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in:  

✓ Attività di insegnamento  

✓ Attività funzionali alla prestazione di insegnamento  

  
L’orario di insegnamento è così distribuito nei tre ordini: 

- Scuola dell’Infanzia 25 ore settimanali 

- Scuola Primaria 22 ore settimanali (più 2 ore di Programmazione settimanali) 

- Scuola Secondaria di I grado 18 ore settimanali 

 distribuito in non meno di cinque giorni settimanali.   

 ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 29 ):  
   

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere 

collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle 

riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.  

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:  



 

➢ alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  

➢ alla correzione degli elaborati;  

➢ ai rapporti individuali con le famiglie.  

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 

quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;  

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; 

nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;  

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.  

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti 

definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento 

dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.  

Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi. 

 

  

  



 

MESE ORDINE DI SCUOLA 

SETTEMBRE INFANZIA PRIMARIA  SECONDARIA 

Venerdì 1/09/23 
Ore 11:00 

COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 

Lunedì 4/09/23 

Ore 9:30 – 12:00 

● Accoglienza neo-docenti / Presentazione 
dell’organizzazione d’istituto, plesso e di 
sezione 

● Organizzazione attività accoglienza  

Ore 9:30 – 11:30 

● Accoglienza neo-docenti 
● Presentazione dell’organizzazione d’istituto, 
plesso e di classe 

● Consiglio d’interclasse tecnico: 
- Individuazione dei coordinatori d’interclasse 
- Preparazione accoglienza  
- Organizzazione delle prove d’ingresso 
● I docenti di sostegno si riuniscono in seduta 
plenaria. 

Ore 9:30 – 11:30 
● Accoglienza neo-docenti / Presentazione 
dell’organizzazione d’istituto, plesso e di classe  
● Riunione per Ambiti Disciplinari (Dipartimenti) per 
definire:  

✓ Attività di accoglienza e prove di ingresso  

I docenti di sostegno si riuniscono in seduta plenaria 
per l'analisi dei casi. 

Martedì 5/09/23 

Ore 9:30 – 12:00 
Organizzazione attività avvio anno scolastico 
2023/24 
 

Ore 9:30 – 11:30 

● Incontri d’Interclasse - proposte uscite 
didattiche (normate dal Consiglio d’Istituto) 
● Predisposizione e condivisione delle attività 
di inizio anno 

● Organizzazione delle prove d’Ingresso 

● Avvio Programmazione annuale 

Ore 9:00 – 11:00 
Riunione per Ambiti Disciplinari (Dipartimenti) per 
definire:  

          ✓ Programmazioni disciplinari/ proposte viaggi 
d’istruzione. 

I docenti di sostegno si riuniscono in seduta plenaria 
per l'analisi dei casi. 



 

Mercoledì 6/09/23 

Ore 9:30 – 12:00 
Organizzazione delle sezioni ed allestimento 
degli spazi per l’accoglienza 

Dalle ore 9:30 -11:30 
● I docenti delle ex classi quinte incontreranno 
i docenti delle classi prime della secondaria di 
I grado grado 

● Predisposizione e condivisione delle attività 
di inizio anno 

● Organizzazione delle prove d’Ingresso 

● Avvio Programmazione annuale 
● Allestimento delle aule 

I docenti delle classi prime si riuniranno, sulla base 
degli orari di seguito indicati, per approfondire la 
conoscenza dei singoli alunni della classe attraverso 
la consultazione da remoto (Drive) delle schede 
redatte dalla Commissione Continuità e la 
presentazione dei casi BES da parte dei docenti di 
sostegno delle singole classi:  
ore 9:00 – 10:00 classi 1A, 1B, 1F 
ore 10:00 – 11:00 classi 1C, 1D, 1H 
ore 11:00 – 12:00 classi 1G, 1E 

Giovedì 7/09/23 

Ore 9:30 – 12:00 
Organizzazione delle sezioni ed allestimento 
degli spazi per l’accoglienza 

Dalle ore 9:30-11:30 
● Predisposizione e condivisione delle attività 
di inizio anno 

● Organizzazione delle prove d’Ingresso 

● Avvio Programmazione annuale 
● Allestimento delle aule 

I docenti delle classi seconde si riuniranno, sulla base 
degli orari di seguito indicati, per condividere le 
informazioni utili sui singoli alunni con i nuovi 
docenti del Consiglio di Classe. 
ore 9:00 – 10:00 classi 2A, 2B, 2F 
ore 10:00 – 11:00 classi 2C, 2D, 2H 
ore 11:00 – 12:00 classi 2G, 2E, 2I 

Venerdì 8/09/23 

Ore 8:30 – 11:30 
● Progettazione attività per sezioni parallele 

● Incontro Continuità Infanzia S. Lucia /classi 
prime Scuola Primaria Martella 

9:30 -11:30 

Incontro di continuità con le maestre della 
scuola dell’infanzia 

I docenti delle classi terze si riuniranno, sulla base 
degli orari di seguito indicati, per condividere le 
informazioni utili sui singoli alunni con i nuovi 
docenti del Consiglio di Classe. 
ore 8:30 – 9:30 classi 3G, 3E, 3L  
ore 9:30 – 10:30 classi 3C, 3D, 3H, 3I 
ore 10:30 – 11:30 3A, 3B, 3F 

Venerdì 8/09/23 
Dalle 11:30 

COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 

Lunedì 11/09/23 

Ore 9:00 – 10:00 
Incontro famiglie nuovi iscritti (sezioni “A”, 
“B”, “E”, “F”, “G”, “H”, “I”) 
 

Ore 11:00 – 12:00 
Incontro con le famiglie delle classi prime 

Ore 10:00 – 11.00 
Incontro con le famiglie delle classi prime 



 

OTTOBRE INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Martedì 3/10/23 

16.00 - 18.00  

1 ora programmazione sezione 

1 ora intersezione plesso 

 
 

MARTEDì 17/10/23 COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 

VENERDì 20/10/23 

da ridefinire  

ore 9.00- 9:20 

GLO 

( SEZ. C) 

 

ore 9:20-11:20  

(circa 20 min/alunno) 

GLO 

(4C, 3E, 4E, 5B, 5D) 

                              ore 15:00- 18:00  

(circa 20 min/alunno) 

GLO  

(CLASSI: 3C-2F-2H-3H-2B-3G-2A-3D) 

Da lunedì 23/10/23 

a giovedì 26/10/23 

lunedì 30/10/23 

martedì 31/10/23 

 

  

dalle ore 15:00  

alle ore 17:15 

CONSIGLI DI CLASSE 

(prospetto dettagliato in allegato) 

Mercoledì 25/10/2023 

16.30 – 17.00 

ASSEMBLEA DEI GENITORI 

1. Funzioni e ruolo del rappresentante di 
classe;  
2. Presentazione della programmazione 
annuale della classe (linee indicative del PTOF di 
Istituto, Regolamenti e attività della Scuola);  
3. Illustrazione della situazione di 
partenza generale della sezione; 
4. Costituzione seggio 

  



 

 

Giovedì 26/10/23 
 

16.30 – 17.30  

ASSEMBLEA DEI GENITORI 

1. Funzioni e ruolo del rappresentante di 
classe;  
2. Presentazione della programmazione 
annuale della classe (linee indicative del PTOF di 
Istituto, Regolamenti e attività della Scuola);  
3. Illustrazione della situazione di partenza 
generale della classe; 
4. Costituzione seggio 

 

Venerdì 27/10/23 
 

 

15.30 – 16.00  

ASSEMBLEA DEI GENITORI 

1. Funzioni e ruolo del rappresentante di classe;  
2. Presentazione della programmazione annuale 
della classe (linee indicative del PTOF di Istituto, 
Regolamenti e attività della Scuola);  
3. Illustrazione della situazione di partenza 
generale della classe; 
4. Costituzione seggio 

 

NOVEMBRE INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Lunedì 6/11/23   DIPARTIMENTI VERTICALI 

Martedì 7/11/23 

16.00 - 18.00  

1   ora programmazione sezione 

1   ora intersezione plesso 

  



 

Gioved’ 9/11/23 

 

ore 14:30- 16:30  

(20 min/alunno) 

GLO 

(sez. B, D, E, F, G, I)  

 

 

 

 
) 

  

Mercoledì 15/11/23 

  

 

 

 

 
INTERCLASSE TECNICO 

(In presenza) 
16.15 – 17:15 (1 ora) 

INTERCLASSE ALLARGATO 
(In presenza) 

17.15-18.15 (1 ora) 

1. Insediamento Consiglio 
d’Interclasse 
2. Verifica andamento didattico - 
disciplinare  
3. Attività / Progetti a. s. 2023/ 2024 
4. Attività di raccordo anni-ponte (per 
le classi quinte)  

 

Venerdì 17/11/23 

 
                         ore 15.00-15.40 

(circa 20 min/alunno) 

GLO 

(2B) 

ore 15:40- 19:00  

(20 min/alunno) 

GLO  

(CLASSI:1A-2A-1C-1H-1D-2D-3D-1G-3G) 

giovedì 23/11/23 

 
 

 

                               ore 14:30- 16:30 

 (20 min/alunno) 

GLO  

(classi: 1D-2I-3I-1C-1A-1B-) 



 

Da lunedì 27/11/23 

a lunedì 4/12/23 

 
 dalle ore 15:00  

alle ore 17:15 

CONSIGLI DI CLASSE 

(prospetto dettagliato in allegato) 

 Martedì 28/11/23 

 

  

INTERSEZIONE TECNICO 
(In presenza) 

16.00 – 17:00 (1 ora) 
INTERCLASSE ALLARGATO 

(In presenza) 
17.00-18.00 (1 ora) 

1.Insediamento Consiglio d’Interclasse 
2.Verifica andamento didattico - 

disciplinare  
3.Attività / Progetti a. s. 2023/ 2024 
4.Comunicazioni 

 

 

 

DICEMBRE INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Lunedì 4/12/2023   
16.30 – 19.30 

Colloqui individuali   
 

Martedì 5/12/23 

 

16.00 - 18.00  

1   ora programmazione sezione 

1   ora intersezione plesso 

 

                         ore 8.45-11.25 

 (20 min/alunno) 

GLO 

(1C, 2C, 2D, 2E, 3B, 3C,3E,4A) 

_______________ 

ore 14:30- 16:50  

(20 min/alunno) 

GLO  

(4B, 4C, 5B, 5C, 5D, 5E) 

 



 

 

 

Martedì 12/12/23   

 

dalle ore 16:00 alle ore 19:00 

COLLOQUI SCUOLA-FAMIGLIA 

 

venerdì 15 /12/23  

ore 15:00-15:40 

GLO 

(1B, 1D)  

ore 15:40- 18:40 (20 min/alunno) 

GLO  

(CLASSI:-3B-1F-3A-3F) 

     lunedì 18/12/23 COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 

GENNAIO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Martedì 9/01/2024 

16.00 - 18.00  

1   ora programmazione  sezione 

1   ora intersezione plesso 

  

Martedì 23/01/2024 
16.00 – 19.00 

Colloqui individuali  
  



 

Giovedì 25/01/24  

 INTERCLASSE TECNICO 
(In presenza) 

16.15 – 17:15 (1 ora) 
INTERCLASSE ALLARGATO 

(In presenza) 
17.15-18.15 (1 ora) 

1. Lettura e approvazione verbale 
della seduta precedente  
2. Verifica andamento didattico - 
disciplinare  
3. Attività / Progetti a. s. 2022/ 2023  
 

 

Martedì 30/01/2024 

 
INTERSEZIONE TECNICO 

(In presenza) 
16.00 – 17:00 (1 ora) 

INTERCLASSE ALLARGATO 
(In presenza) 

17.00-18.00 (1 ora) 

1.  Lettura e approvazione verbale 
seduta precedente 
2.  Verifica attività e progetti 
3.  Andamento didattico / 
disciplinare 
4. Comunicazioni 

 

 

 

FEBBRAIO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Primaria 

Giovedì 1/02/24 

Venerdì 2/02/24 

Lunedì 5/02/24 

 

SCRUTINI 
PRIMO 

QUADRIMESTRE 
 

SCRUTINI 
PRIMO 

QUADRIMESTRE 
(prospetto dettagliato in allegato) 



 

Mercoledì 7/02/24 

(da calendarizzare) 

Secondaria 

Dal 1/02/24  

al 13/02/23 

 

Martedì 6/02/2024 

16.00 - 18.00  

1   ora programmazione sezione 

1   ora intersezione plesso 

  

Martedì 20/02/24   

Ore 16.15 – 18.15 
Ricevimento genitori per chiarimenti sul 

Documento di Valutazione 
 

 

GIOVEDì 29/02/24 COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 

MARZO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Martedì 5/3/2024 

16.00 - 18.00  

1   ora programmazione  sezione 

1   ora intersezione plesso 

  

dal 18/03/24 

al 25/03/24 
  

dalle ore 15:00  

alle ore 17:15 

CONSIGLI DI CLASSE 

(prospetto dettagliato in allegato) 



 

Mercoledì 20/03/24  

 

 
INTERCLASSE TECNICO 

(In presenza) 
16.15 – 17:15 (1 ora) 

INTERCLASSE ALLARGATO 
(In presenza) 

17.15-18.15 (1 ora) 
1. Lettura e approvazione verbale 
della seduta precedente. 
2. Verifica andamento didattico-
disciplinare 
3. Attività / Progetti a. s. 2023/ 2024 

 

Martedì 26/03/2024 

INTERSEZIONE TECNICO 
(In presenza) 

16.00 – 17:00 (1 ora) 
INTERCLASSE ALLARGATO 

(In presenza) 
17.00-18.00 (1 ora) 

1. Lettura e approvazione verbale 
seduta precedente 

2. Verifica attività e progetti 

3. Andamento didattico / disciplinare 
4. Comunicazioni 

 

 

 

 

GLO INTERMEDIO 

DATE DA DEFINIRE  

 

 

 

 
 

 



 

APRILE INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Martedì 9/04/2024 

16.00 - 18.00  

1   ora programmazione  sezione 

1   ora intersezione plesso 

  

LUNEDì 15/04/24 COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 

Mercoledì 17/04/24   
16.30 – 19.30 (3 h) 

Colloqui individuali  
 

Mercoledì 23/04/24   

dalle ore 16:00 alle ore 19:00 

COLLOQUI SCUOLA-FAMIGLIA 

 

Lunedì 29/04/23   DIPARTIMENTI 

MAGGIO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Da lunedì 6/05/24 

a lunedì 13/05/24 
  

dalle ore 15:00  

alle ore 17:15 

CONSIGLI DI CLASSE 

(prospetto dettagliato in allegato) 

 

Martedì 7/05/2024 16.00 - 18.00    



 

1   ora programmazione sezione 

1   ora intersezione plesso 

 

Lunedì 13/05/24  

  

 

 

 
INTERCLASSE TECNICO 

(In presenza) 
16.15 – 17:15 (1 ora) 

INTERCLASSE ALLARGATO 
(In presenza) 

17.15-18.15 (1 ora) 
1. Lettura e approvazione verbale 
della seduta precedente.  
2. Verifica andamento didattico - 
disciplinare  
3. Verifica attività progettuali a. s. 
2022/ 2023  
4. Adozioni Libri di Testo  

 

Martedì 14/05/2024 

16.00 – 12.00 (2 h) 

Assemblea con i genitori 

Colloqui individuali su richiesta 
 

  



 

Martedì 28/05/2024 

 
INTERSEZIONE TECNICO 

(In presenza) 
16.00 – 17:00 (1 ora) 

INTERCLASSE ALLARGATO 
(In presenza) 

17.00-18.00 (1 ora) 

1. Lettura e approvazione verbale 
seduta precedente 
2. Verifica attività e progetti 
3. Andamento didattico / disciplinare 
4. Comunicazioni 

 

 

 

 

 

 

 

 

GLO DI VERIFICA 

FINALE 

DATE DA DEFINIRE 

 

 

  

GIUGNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

da sabato 8/06/24 

mercoledì 12 /06/24 
  

 
SCRUTINI 
SECONDO 

QUADRIMESTRE 
(prospetto dettagliato in allegato) 

     Lunedì 10/06/24 

Martedì 11/06/24 

Mercoledì 12/06/24 

Giovedì 13/06/24 

 (da calendarizzare) 

 

 
SCRUTINI 
SECONDO 

QUADRIMESTRE 
 

 



 

DATA DA DEFINIRE COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 

 


