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IL CONSIGLIO D’ISTITUTO 
Dell’Istituto Comprensivo “Gabriele Rossetti” di Vasto - C.F. 92034540697 

 
Visto l’art.10,comma 3, lettera a) del T.U. 16/4/1994, n°297; Visti gli artt. 8 e 9 del DPR 8.3/99, n°275; 

Visto il D.L. 1/2/2001, n°44 ; 
Valutata l’opportunità di adottare un nuovo regolamento che disciplini le visite guidate e i viaggi 

d'istruzione; 
constatata la necessità di sostituire integralmente quello attualmente in vigore non più in linea e coerente 

con i principi che connotano l’autonomia di cui sono state dotate le istituzioni scolastiche a decorrere 
dall’1/9/2000; 

 

E M A N A 
Il seguente Regolamento per i viaggi di istruzione, le visite guidate e le uscite didattiche 

 
1. Finalità 

 
La scuola considera i viaggi di istruzione, le visite guidate a musei, mostre, manifestazioni culturali, 

didattiche o professionali, lezioni con esperti e visite ad enti istituzionali o amministrativi, la partecipazione 

ad attività teatrali e sportive, nonché a concorsi provinciali, regionali, nazionali, a campionati o gare 

sportive nazionali, parte integrante e qualificante dell’offerta formativa e momento privilegiato di 

conoscenza, comunicazione e socializzazione. 

Tutte le proposte dovranno essere coerenti con la programmazione di classe e di ambito. 

Tale regolamento disciplina solo ed esclusivamente i viaggi di istruzione, le visite guidate e le uscite 

didattiche nel territorio italiano. 

 
 

2. Tipologia di attività 
 

A) Viaggi di istruzione, di interesse culturale e/o connessi ad attività sportiva in Italia. 

Trattasi di viaggi di più giorni, finalizzati ad una approfondita conoscenza dell’Italia, nei suoi aspetti 

storici, paesaggistici, monumentali e culturali che possono prevedere anche più pernottamenti. 

B) Visite guidate della durata di una giornata presso località di interesse storico-artistico, mostre, musei, 

gallerie, fiere, convegni, parchi, riserve naturali. 

C) Uscite didattiche in orario scolastico all’interno del territorio comunale e luoghi limitrofi: 

C1) uscite didattiche in orario scolastico all’interno del territorio comunale a piedi. 

C2) uscite didattiche in orario scolastico all’interno del territorio comunale con scuolabus. 

C3) uscite didattiche in orario scolastico all’interno del territorio comunale e luoghi limitrofi con pullman. 
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3. Destinazioni 
 

I viaggi di istruzione hanno lo scopo di promuovere negli alunni una migliore conoscenza del proprio Paese. 

È opportuno diversificare le mete, in modo tale che accanto alle più note città d’arte siano tenute presenti 

anche località e centri minori parimenti ricchi di patrimonio storico, artistico e culturale e, quindi, 

altrettanto rispondenti agli obiettivi formativi dei viaggi d’istruzione in argomento. 

La partecipazione concorsuale ad attività teatrali, sportive e musicali è possibile soltanto a livello nazionale. 

 
 

4. Tempistiche per la presentazione progettuale 
 

Ai fini della presentazione e realizzazione di qualsiasi tipologia di uscita è necessario compilare in tutte le 

sue parti la modulistica specifica. 

La presentazione dei progetti dovrà avvenire all’interno di una delle due finestre: 

- dal 1° settembre al 30 ottobre per i viaggi da effettuarsi nel secondo quadrimestre dell’anno 

scolastico in corso; 

-  dal 1° febbraio al 15 marzo in previsione dei viaggi scolastici da effettuarsi nel primo quadrimestre 

dell’anno scolastico successivo. 

 
 

5. Numero di viaggi e uscite consentite durante l’anno in base alla tipologia. 
 

SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

    

Sezioni tre, quattro 
e cinque 

A piedi Scuolabus Pullman Tipologia di uscita 

   
Tipologia 
C2) 

 
A) Viaggi di istruzione, di interesse culturale 
e/o connessi ad attività sportiva in Italia. 
Trattasi di viaggi di più giorni, finalizzati ad 
una approfondita conoscenza dell’Italia, nei 
loro aspetti storici, paesaggistici, 
monumentali e culturali che possono 
prevedere anche più pernottamenti. 
B) Visite guidate della durata di una giornata 
presso località di interesse storico-artistico, 
mostre, musei, gallerie, fiere, convegni, 
parchi, riserve naturali. 
C) Uscite didattiche in orario scolastico 
all’interno del territorio comunale e luoghi 
limitrofi: 

C1) uscite didattiche in orario scolastico 
all’interno del territorio comunale a piedi. 

C2) uscite didattiche in orario scolastico 
all’interno del territorio comunale con 
scuolabus. 
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C3) uscite didattiche in orario scolastico 

all’interno del territorio comunale e luoghi 
limitrofi con pullman. 

 

 

S C U O L A 
P R I M A R I A 

    

Classi A piedi Scuolabus Pullman Tipologia di uscita 

Prime PRIMARIA Tipologia 
C1): 
senza 
limiti 

Tipologia 
C2): 
n. 1 uscite 

Tipologia 
C3): 
n.1 uscita 

A) Viaggi di istruzione, di interesse culturale e/o 
connessi ad attività sportiva in Italia. Trattasi di viaggi di 
più giorni, finalizzati ad una approfondita conoscenza 
dell’Italia, nei loro aspetti storici, paesaggistici, 
monumentali e culturali che possono prevedere anche 
più pernottamenti. 
B) Visite guidate della durata di una giornata presso 
località di interesse storico-artistico, mostre, musei, 
gallerie, fiere, convegni, parchi, riserve naturali. 
C) Uscite didattiche in orario scolastico all’interno del 
territorio comunale e luoghi limitrofi: 

C1) uscite didattiche in orario scolastico all’interno 
del territorio comunale a piedi. 

C2) uscite didattiche in orario scolastico all’interno 
del territorio comunale con scuolabus. 

C3) uscite didattiche in orario scolastico all’interno 
del territorio comunale e luoghi limitrofi con pullman. 

Seconde PRIMARIA Tipologia 
C1): 
senza 
limiti 

Tipologia 
C2): 
n. 1 uscite 

Tipologia 
C3): 
n.1 uscita 

A) Viaggi di istruzione, di interesse culturale e/o 
connessi ad attività sportiva in Italia. Trattasi di viaggi di 
più giorni, finalizzati ad una approfondita conoscenza 
dell’Italia, nei loro aspetti storici, paesaggistici, 
monumentali e culturali che possono prevedere anche 
più pernottamenti. 
B) Visite guidate della durata di una giornata presso 
località di interesse storico-artistico, mostre, musei, 
gallerie, fiere, convegni, parchi, riserve naturali. 
C) Uscite didattiche in orario scolastico all’interno del 
territorio comunale e luoghi limitrofi: 

C1) uscite didattiche in orario scolastico all’interno 
del territorio comunale a piedi. 

C2) uscite didattiche in orario scolastico all’interno 
del territorio comunale con scuolabus. 

C3) uscite didattiche in orario scolastico all’interno 
del territorio comunale e luoghi limitrofi con pullman. 

Terze PRIMARIA Tipologia 
C1): 
senza 
limiti 

 
Tipologia 
C2): 
n.2 uscite 

 
Tipologia B) 
n.1 uscita 

oppure 

tipologia C3) 
n.1 uscita 

A) Viaggi di istruzione, di interesse culturale e/o 
connessi ad attività sportiva in Italia. Trattasi di viaggi di 
più giorni, finalizzati ad una approfondita conoscenza 
dell’Italia, nei loro aspetti storici, paesaggistici, 
monumentali e culturali che possono prevedere anche 
più pernottamenti. 
B) Visite guidate della durata di una giornata presso 
località di interesse storico-artistico, mostre, musei, 
gallerie, fiere, convegni, parchi, riserve naturali. 
C) Uscite didattiche in orario scolastico all’interno del 
territorio comunale e luoghi limitrofi: 

C1) uscite didattiche in orario scolastico all’interno 
del territorio comunale a piedi. 
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C2) uscite didattiche in orario scolastico all’interno 

del territorio comunale con scuolabus. 
C3) uscite didattiche in orario scolastico all’interno 

del territorio comunale e luoghi limitrofi con pullman. 

Quarte PRIMARIA Tipologia 
C1): 
senza 
limiti. 

Tipologia 
C2) 
n. 2 uscite 

Tipologia B) 
n.1 uscita 

oppure 

tipologia C3) 
n.1 uscita 

A) Viaggi di istruzione, di interesse culturale e/o 
connessi ad attività sportiva in Italia. Trattasi di viaggi di 
più giorni, finalizzati ad una approfondita conoscenza 
dell’Italia, nei loro aspetti storici, paesaggistici, 
monumentali e culturali che possono prevedere anche 
più pernottamenti. 
B) Visite guidate della durata di una giornata presso 
località di interesse storico-artistico, mostre, musei, 
gallerie, fiere, convegni, parchi, riserve naturali. 
C) Uscite didattiche in orario scolastico all’interno del 
territorio comunale e luoghi limitrofi: 

C1) uscite didattiche in orario scolastico all’interno 
del territorio comunale a piedi. 

C2) uscite didattiche in orario scolastico all’interno 
del territorio comunale con scuolabus. 

C3) uscite didattiche in orario scolastico all’interno 
del territorio comunale e luoghi limitrofi con pullman. 

Quinte PRIMARIA Tipologia 
C1): 
senza 
limiti. 

Tipologia 
C2) 
n. 2 uscite 

Tipologia B) 
n.1 uscita 

oppure 

tipologia C3) 
n.1 uscita 

A) Viaggi di istruzione, di interesse culturale e/o 
connessi ad attività sportiva in Italia. Trattasi di viaggi di 
più giorni, finalizzati ad una approfondita conoscenza 
dell’Italia, nei loro aspetti storici, paesaggistici, 
monumentali e culturali che possono prevedere anche 
più pernottamenti. 
B) Visite guidate della durata di una giornata presso 
località di interesse storico-artistico, mostre, musei, 
gallerie, fiere, convegni, parchi, riserve naturali. 
C) Uscite didattiche in orario scolastico all’interno del 
territorio comunale e luoghi limitrofi: 

C1) uscite didattiche in orario scolastico all’interno 
del territorio comunale a piedi. 

C2) uscite didattiche in orario scolastico all’interno 
del territorio comunale con scuolabus. 

C3) uscite didattiche in orario scolastico all’interno 
del territorio comunale e luoghi limitrofi con pullman. 

 

 
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

 

Nella scuola secondaria di I grado sono previsti i seguenti ambiti: 

ambito 
tecnologico-ambientale 

ambito linguistico-new 
media 

ambito artistico 
espressivo 

F-H-I A-C-G B-D-E 

Le uscite verranno declinate dai singoli ambiti per quanto riguarda le tipologie A e B. Ogni dipartimento di 

ambito dovrà elaborare proposte per le proprie prime classi, per le seconde classi e per le terze seguendo 

la limitazione numerica come da tabella seguente. 

 
Non è ammessa l’organizzazione di viaggi di istruzione e visite guidate (tipologia A e B) in verticale (ossia 

prima, seconda e terza appartenenti a una stessa sezione) ad eccezione dell’adesione a concorsi nazionali 
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che prevedano una partecipazione attiva di tutti gli alunni frequentanti le classi interessate. La 

partecipazione in verticale è da intendersi per singola sezione. Nel caso si scelga tale opzione concorsuale, 

le classi interessate saranno escluse da altre uscite sia di tipologia A che B. 

 
Le uscite di tipologia C saranno proposte ed elaborate dai dipartimenti di materia ma si dovranno 

comunque rispettare le limitazioni numeriche della tabella. 

 
Le uscite di tipologia C1 potranno essere effettuate da non più di tre classi contemporaneamente nella 

stessa giornata. 

 

SCUOLA 
SECONDARIA 

    

Classi A piedi Scuolabus Pullman Tipologia di uscita 

PRIME Tipologia 
C1): 

massimo 
3 uscite 

 

 
// 

 

 
Tipologia B) 
massimo 
n.1 uscita 

A) Viaggi di istruzione, di interesse 
culturale e/o connessi ad attività 
sportiva in Italia. Trattasi di viaggi di 
più giorni, finalizzati ad una 
approfondita conoscenza dell’Italia, 
nei loro aspetti storici, paesaggistici, 
monumentali e culturali. 

   
 

 
tipologia 
C3) 
massimo 
n.2 uscite 

B) Visite guidate della durata di una 
giornata presso località di interesse 
storico-artistico, mostre, musei, 
gallerie, fiere, convegni, parchi, 
riserve naturali. 

C) Uscite didattiche in orario 
scolastico all’interno del territorio 
comunale e luoghi limitrofi: 

   C1) uscite didattiche in orario 
scolastico all’interno del territorio 
comunale a piedi. 

   C2) uscite didattiche in orario 
scolastico all’interno del territorio 
comunale con scuolabus. 

   C3) uscite didattiche in orario 
scolastico all’interno del territorio 
comunale e luoghi limitrofi con 
pullman. 
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SECONDE Tipologia 
C1): 

massimo 
3 uscite 

 

 
// 

 

Tipologia A) 

Max n.2 
giorni con 
n.1 
pernotto 

A) Viaggi di istruzione, di interesse 
culturale e/o connessi ad attività 
sportiva in Italia. Trattasi di viaggi, di 
più giorni, finalizzati ad una 
approfondita conoscenza dell’Italia, 
nei loro aspetti storici, paesaggistici, 
monumentali e culturali. 

   

 
oppure 

B) Visite guidate della durata di una 
giornata presso località di interesse 
storico-artistico, mostre, musei, 
gallerie, fiere, convegni, parchi, 
riserve naturali. 

  
tipologia B) 
massimo 
n.2 uscite 

C) Uscite didattiche in orario 
scolastico all’interno del territorio 
comunale e luoghi limitrofi: 

   C1) uscite didattiche in orario 
scolastico all’interno del territorio 
comunale a piedi. 

   

 
Tipologia 
C3) 
massimo 
n.1 uscita 

C2) uscite didattiche in orario 
scolastico all’interno del territorio 
comunale con scuolabus. 

C3) uscite didattiche in orario 
scolastico all’interno del territorio 
comunale e luoghi limitrofi con 
pullman. 
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TERZE Tipologia 
C1): 

massimo 
1 uscita 

// Tipologia A) 

Max n.3 

giorni con 
n.2 pernotti 

A) Viaggi di istruzione, di interesse 
culturale e/o connessi ad attività 
sportiva in Italia. Trattasi di viaggi di 
più giorni, finalizzati ad una 
approfondita conoscenza dell’Italia, 
nei loro aspetti storici, paesaggistici, 
monumentali e culturali. 

   oppure 
 

 
tipologia B) 
massimo 

B) Visite guidate della durata di una 
giornata presso località di interesse 
storico-artistico, mostre, musei, 
gallerie, fiere, convegni, parchi, 
riserve naturali. 

   
n.2 uscite C) Uscite didattiche in orario 

scolastico all’interno del territorio 
comunale e luoghi limitrofi: 

    C1) uscite didattiche in orario 
scolastico all’interno del territorio 
comunale a piedi. 

   Tipologia 
C3) 
massimo 
n.1 uscite 

C2) uscite didattiche in orario 
scolastico all’interno del territorio 
comunale con scuolabus. 

    C3) uscite didattiche in orario 
scolastico all’interno del territorio 
comunale e luoghi limitrofi con 
pullman. 

 

 
6. Periodo di effettuazione dei viaggi. 

 
È fatto divieto di effettuare visite d’istruzione e viaggi dopo il 15 maggio per le tipologie A e B. 

Le uscite didattiche di tipologia C si possono effettuare fino alla fine del mese di maggio. 

Entro tale termine dovranno concludersi eventuali concorsi culturali, indetti da enti o associazioni, che 

comportino spostamenti in sedi diverse per l’esecuzione o la premiazione. 

 
Sono ammesse deroghe alle scadenze sopra indicate solo per l’effettuazione di viaggi connessi ad attività 

sportive scolastiche nazionali, di partecipazione attiva a concerti orchestrali e a concorsi di carattere 

scientifico. 

 
In tutti i casi, comunque, dopo il termine di scadenza delle autorizzazioni e la definizione del numero dei 

partecipanti, non sarà più possibile aderire a viaggi, visite ed eventi vari (spettacoli e/o manifestazioni). 
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7. Destinatari. 
 

I destinatari sono gli alunni della scuola primaria e secondaria di primo grado “G. Rossetti”. È preferibile 

che ad ogni viaggio partecipino studenti compresi nella medesima fascia di età, avendo tra coetanei 

esigenze ed interessi per lo più comuni. 

Per le visite d’istruzione si auspica la totale partecipazione della classe. Il limite numerico dei partecipanti, 

al di sotto del quale non verrà concessa l’autorizzazione, è pari a 2/3 degli alunni frequentanti la classe. Al 

divieto fanno eccezione i viaggi la cui programmazione contempli la partecipazione di studenti (in un ruolo 

attivo e non di meri spettatori) ad attività concorsuali a livello nazionale nonché i viaggi connessi ad attività 

sportive agonistiche, seppur appartenenti a classi diverse. 

 

 
8. Comportamenti dello studente ed esclusione preventiva o successiva degli studenti. 

 
8.1 Comportamenti dello studente. 

Gli studenti, per l’intera durata del viaggio, sono tenuti a mantenere un comportamento corretto e 

rispettoso delle persone e delle cose, nel rispetto delle finalità educativo-formative dell’istituzione 

scolastica. Al fine di garantire l’altrui e propria incolumità, sono tenuti ad osservare scrupolosamente le 

regole del vivere civile, in particolare il rispetto degli orari e del programma previsto. È severamente vietato 

consumare bevande alcoliche o sostanze psicotiche. 

Si precisa che la responsabilità degli allievi è personale: pertanto, qualunque comportamento difforme 

determina l'applicazione di provvedimenti disciplinari graduati in base alla gravità della mancanza 

commessa. Per qualsiasi aspetto disciplinare si rimanda al Regolamento di Istituto. 

Nei casi più gravi, d’intesa fra i docenti accompagnatori e il Dirigente Scolastico, può essere prevista 

l’immediata interruzione del viaggio con onere finanziario a carico degli allievi responsabili. 

 
8.2 Esclusione preventiva degli studenti. 

PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA E PRIMARIA 

Laddove risultino non saldati i pagamenti delle uscite e viaggi effettuati in precedenza, sarà preclusa la 

partecipazione all’attività extracurriculare facoltativa fino al saldo degli importi dovuti all’amministrazione. 

PER LA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

Gli studenti, a cui siano state comminate sanzioni disciplinari quali la sospensione dalle lezioni (con o senza 

obbligo di frequenza) o avvertimenti scritti per gravi mancanze disciplinari (note) oppure il conseguimento 

del voto di 7/10 in comportamento nella scheda di valutazione, sono esclusi dalla partecipazione a visite, 

uscite e viaggi d’istruzione. 

Si rimanda ai singoli consigli di classe la facoltà di deliberare tale provvedimento anche in momenti 

dell’anno precedenti lo scrutinio. Gli alunni che, per comprovati motivi, non partecipano al viaggio 

d’istruzione sono tenuti alla regolare frequenza delle lezioni. Gli alunni potranno partecipare ad attività 

nella propria classe oppure inseriti in classi parallele. 

Laddove risultino non saldati i pagamenti delle uscite e viaggi effettuati in precedenza, sarà preclusa la 

partecipazione all’attività extracurriculare facoltativa fino al saldo degli importi dovuti all’amministrazione. 
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9. Accompagnatori. 
 

Nella programmazione dei viaggi, il numero minimo di accompagnatori previsto dalla normativa vigente 

(uno ogni quindici alunni) potrà essere elevato qualora il Dirigente ne ravveda la necessità e lo consentano 

le risorse finanziarie dell’Istituto. 

 
Si specifica che gli alunni certificati con l’articolo di gravità (L.104/92 c. 3) dovranno essere accompagnati 

da un insegnante di sostegno. Gli alunni certificati ai sensi del comma 1 della L.104/92, per un massimo di 

due, potranno essere accompagnati da un solo docente. 

 
All’inizio dell’anno scolastico, nel Consiglio di Classe, il Coordinatore effettuerà un sondaggio orientativo 

per individuare i docenti e gli eventuali sostituti disponibili ad accompagnare gli studenti. Detto incarico 

comporta, non solo l’impegno verso i colleghi e gli studenti ad effettuare l’uscita prevista, ma l’obbligo di 

un’attenta e assidua vigilanza degli alunni, con l’assunzione delle responsabilità di cui all’art. 2047 c.c. 

integrato dall’art. 61 Legge 11 luglio 1980 n.312. 

Spetta al Dirigente Scolastico la nomina degli accompagnatori scelti sulla base della loro disponibilità ad 

aderire al progetto didattico della scuola e della capacità professionale dimostrata di gestire situazioni 

problematiche relative alla dimensione del viaggio. Essi saranno individuati, nell’ordine, nelle seguenti 

categorie: 

a) Dirigente e docenti delle classi partecipanti al viaggio; 

b) altri docenti dell’Istituto, non insegnanti nelle classi partecipanti (questa ipotesi va presa in 

considerazione per situazioni particolari e/o a discrezione del Dirigente). 

c) In determinate situazioni possono essere aggregati come accompagnatori figure appartenenti al 

personale ATA per particolari compiti connessi con le loro funzioni e/o per specifiche esigenze logistico-

organizzative. 

 
I docenti accompagnatori che ritireranno la propria disponibilità sono tenuti a darne comunicazione scritta 

al Dirigente ( tramite indirizzo di posta istituzionale dirigente@icrossettivasto.edu.it ) e, per conoscenza, in 

copia, alla Commissione viaggi (tramite email all’indirizzo commissione.viaggi@icrossettivasto.edu.it). 

Nel caso di improvviso impedimento di un accompagnatore, il Dirigente provvederà per quanto possibile 

alla sua sostituzione con l’insegnante di riserva previsto nell’organizzazione del viaggio e, in subordine, con 

altro insegnante della classe o dell’istituto. 

 
I docenti accompagnatori dovranno vigilare affinché durante il viaggio non abbiano a verificarsi 

comportamenti dannosi di alcun genere e dovranno mettere in atto tutti gli accorgimenti per attuare ogni 

forma di prevenzione senza rinunciare in nessun caso al proprio ruolo educativo. 

Per la partecipazione degli alunni con disabilità grave, al fine di agevolare ogni particolare esigenza 

possibile, si prevede la partecipazione dei genitori. 

 
Le richieste dei viaggi di istruzione vanno debitamente compilate per numero, requisiti e indicati i docenti 

accompagnatori e gli eventuali supplenti, in caso contrario le richieste non potranno essere approvate. 
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10. Organi competenti. 
 

I viaggi d’istruzione sono rimessi all’autonomia decisionale degli organi collegiali della scuola. In particolare, 

spetta al Consiglio di Istituto, ai sensi dell’art. 6 del D.P.R. 31 maggio 1974, n. 416, determinare, sulla base 

delle accertate disponibilità finanziarie, i criteri generali per la programmazione e l’attuazione delle 

iniziative, utilizzando gli orientamenti programmatici dei consigli di classe (art. 3 del D.P.R. n. 416/1974), 

dei quali si rende promotore il Collegio dei Docenti (art. 4). La deliberazione del Consiglio di Istituto, la cui 

esecuzione spetta in prima istanza alla giunta esecutiva, ai sensi dell’ultimo comma dell’art. 6 del D.P.R. 31 

maggio 1974, n. 416 e, quindi, al dirigente scolastico, a norma dell’art. 3 del D.P.R. n. 417/1974, 

rappresenta, in sostanza, nella procedura relativa alla programmazione, progettazione ed attuazione del 

viaggio, l’atto finale che conclude varie fasi costituenti un vero e proprio procedimento amministrativo. 

 
 

11. Compiti della Commissione viaggi. 

La commissione viaggi si occupa di: 
- raccogliere le schede di progetto dei docenti dei vari ordini di scuola in merito alle uscite e viaggi di 

istruzione. 

- riportare in sede del Collegio Docenti e successivamente in Consiglio di Istituto tutta la modulistica 

prodotta per l’approvazione. 

- stilare il calendario delle uscite e monitorare tempistiche e adempimenti. 
- raccogliere gli elenchi degli alunni partecipanti alle uscite approntati già dai coordinatori di classe. 

 
La commissione viaggi ha un proprio indirizzo istituzionale al quale dovranno pervenire tutte le 
comunicazioni (commissione.viaggi@icrossettivasto.edu.it ). 

 
 

12. Compiti dei docenti. 
 

PER LA SCUOLA PRIMARIA 

I docenti referenti di classe si occupano di: 

- collaborare con il coordinatore di interclasse per la compilazione del progetto se questo è di 

interclasse; 

- compilare la scheda di progettazione della propria classe; 

- acquisire tutte le autorizzazioni degli alunni della propria classe e consegnare l’elenco dei 

partecipanti alla commissione. 

 
PER LA SCUOLA SECONDARIA 

I coordinatori di ambito della scuola secondaria di primo grado: 

- devono coordinare la predisposizione delle schede di progetto per i viaggi di istruzione e visite 

guidate (tipologie A e B) e inviarle alla commissione viaggi ( in formato digitale). 

I coordinatori di dipartimento di materia della scuola secondaria di primo grado: 

- devono coordinare la predisposizione delle schede di progetto per le uscite didattiche (tipologie C) e 
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inviarle alla commissione viaggi ( in formato digitale). 
 
 

 
I docenti coordinatori di classe: 

- devono accertarsi che siano definiti i nominativi dei docenti accompagnatori e gli eventuali supplenti, 

indicare le classi interessate e il numero degli alunni (specificando il numero degli alunni con disabilità). 

- devono predisporre le autorizzazioni, utilizzando l’apposita modulistica, e consegnarle agli alunni. I 

modelli per le autorizzazioni non dovranno essere modificati dai docenti e adattati di volta in volta in 

base alla destinazione. Si provvederà a consegnare autorizzazioni “standard”, da far compilare agli 

alunni con le specifiche dell’uscita in oggetto. 

- devono accertarsi che gli alunni non possano partecipare in riferimento al punto 8.2 del presente 

regolamento. 

- tengono agli atti le autorizzazioni e stilano un elenco dei partecipanti da consegnare alla commissione. 

- condividere con le famiglie degli alunni il programma dettagliato dei viaggi. 
 

 
13. Compiti della segreteria. 

 
La segreteria: 

- dovrà predisporre il/i bando/i per le agenzie viaggi per le tipologia A, B e C con l’uso del pullman e che 

comprenda/no anche le prenotazioni. 

- emettere le ricevute PAGO.PA per i pagamenti delle visite guidate di un giorno tipologia B e C 

- emettere ricevute PAGO.PA per i pagamenti dei viaggi di istruzione ( tipologia A) per la parte delle 

caparre del 30% dei costi stimati e successivamente per il saldo delle somme effettivamente dovute. 

 

 
14. Responsabilità delle famiglie. 

 
Sarà cura delle famiglie: 

- comunicare ai docenti accompagnatori all’atto della consegna delle autorizzazioni le eventuali allergie 

e intolleranze alimentari. 

- comunicare ai docenti accompagnatori le eventuali patologie e le terapie che si rendono necessarie, 

secondo il protocollo della somministrazione farmaci. 

- Comunicare tempestivamente variazioni sulla partecipazione. 

- Accompagnare e riprendere gli allievi con puntualità nei luoghi e nei tempi concordati e comunicati, in 

quanto i docenti sono responsabili degli alunni solo nei tempi programmati. 

 

 
15. Quote di partecipazione. 

Le quote di partecipazione per i viaggi di tipologia A prevedono un anticipo (il 30 % del costo stimato), mentre 

per le tipologie B e C le quote saranno versate in un’unica soluzione. 
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Gli importi versati non saranno restituiti in caso di ritiro dell’alunno, ad eccezione di assenza dovuta ad 

infortunio o malattia. 

 
In caso di mancata partecipazione per motivi di salute o infortunio, la famiglia dovrà consegnare entro 5 

giorni dalla data stabilita per la partenza, presso gli Uffici di Segreteria, certificato medico che attesti 

l’impossibilità dell’alunno/a di partecipare al viaggio di istruzione e l’eventuale rimborso verrà restituito 

secondo le indicazioni contrattuali sottoscritte con la Compagnia Assicurativa al momento dell’acquisto del 

servizio. 

 
A norma di Legge non è consentita la gestione fuori bilancio, pertanto le quote di partecipazione dovranno 

essere versate secondo le modalità previste dalla normativa vigente. 

 
Vasto, 18 dicembre 2023 
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